
 

 PEMERINTAH PROVINSI DAERAH  KHUSUS IBUKOTA JAKARTA 
      DINAS PENDIDIKAN 

 SEKOLAH DASAR (SD) NEGERI BAMBU APUS 04 
 Jl. Laksamana VIII Padepokan Karyawan TMII  Kel. Bambu Apus  

                     Kec. Cipayung Telp (021) 8485584                
                                                                JAKARTA TIMUR              Kode Pos : 13890 

Nomor : 200/PK.01.01 

Lampiran : 1 (satu) berkas 

Perihal : Undangan Sosialisasi Keterbukaan Informasi Publik 

 

Yth. Bapak/Ibu Pendidik dan Tenaga Kependidikan 

SDN Bambu Apus 04 

di Tempat 

 

Dengan hormat, 

Dalam rangka meningkatkan kualitas pelayanan publik dan mewujudkan tata kelola 

pemerintahan yang transparan sesuai amanat Undang-Undang Nomor 14 Tahun 

2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik, kami bermaksud mengundang 

Bapak/Ibu untuk hadir pada kegiatan "Sosialisasi dan Pembinaan Internal Tata 

Kelola Keterbukaan Informasi Publik (KIP)" yang akan diselenggarakan pada: 

  

Hari, Tanggal : Jumat, 10 Juli 2026 

 Waktu   : 08.00 WIB s.d. selesai 

 Tempat  : Aula / Ruang Rapat SDN Bambu Apus 04 

 Agenda  : Pembinaan Tata Kelola Layanan Informasi Publik  

  (DIP & DIK) 

 

Mengingat pentingnya kegiatan ini sebagai bentuk peningkatan kapasitas internal 

sekolah, kami mohon kehadiran Bapak/Ibu tepat pada waktunya. 

 

Demikian undangan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kehadiran Bapak/Ibu, 

kami ucapkan terima kasih. 

Jakarta, 9 Juli 2026 
Kepala SDN Bambu Apus 04 

 

   
   

Siti Khodijah, M.Pd. 

NIP 19700817199802004  



 

 

DAFTAR HADIR PESERTA 

Kegiatan  : Sosialisasi dan Pembinaan Internal Tata Kelola KIP 

Hari/Tanggal  : Jumat, 10 Juli 2026 

Tempat  : Aula SDN Bambu Apus 04 

No Nama Jabatan Tanda Tangan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Mengetahui 
Kepala Sekolah 

  
 
Siti Khodijah, M.Pd. 
NIP 197008171998032004 



 

NOTULENSI KEGIATAN 

Nama Kegiatan : Sosialisasi Tata Kelola Keterbukaan Informasi Publik 

Hari/Tanggal  : Jumat, 10 Juli 2026 

Waktu   : 08.00 WIB s.d. 12.00 WIB 

Tempat  : Aula SDN Bambu Apus 04 

Pemateri  : Zaenal Arifin, S.Pd. 

Notulis  : Irnawati, S.Pd 

 

1. Susunan Acara 

• Pembukaan oleh MC 

• Sambutan dan Arahan Kepala Sekolah 

• Pemaparan Materi KIP 

• Sesi Tanya Jawab dan Role-play Layanan 

• Doa dan Penutup 

2. Ringkasan Materi 

• Penjelasan UU No. 14 Tahun 2008 tentang KIP dan perannya bagi instansi 

sekolah. 

• Pemilahan jenis informasi: Informasi Berkala (Profil, RKAS), Informasi Serta 

Merta, dan Informasi Setiap Saat. 

• Pemahaman Informasi Dikecualikan (DIK) guna mencegah kebocoran data 

pribadi siswa (NIK, medis, keluarga) dan data evaluasi guru sesuai Peraturan 

Pemprov DKI Jakarta. 

• SOP Pelayanan: Alur permohonan informasi melalui meja layanan (Front Office) 

dan batas waktu respons PPID. 

3. Sesi Tanya Jawab 

• Pertanyaan: Bagaimana jika ada lembaga LSM yang datang meminta rincian 

penggunaan dana BOS? 

• Jawaban: Sekolah melayani dengan meminta pemohon mengisi formulir 

permohonan resmi dan menunjukkan identitas (KTP/Surat Tugas). Informasi 

ringkasan BOS adalah terbuka, namun rincian tertentu yang memuat data 

pribadi/dikecualikan perlu ditinjau oleh PPID. 

4. Kesimpulan 

Seluruh Pendidik dan Tenaga Kependidikan SDN Bambu Apus 04 berkomitmen 

untuk menjalankan SOP layanan informasi, menjaga kerahasiaan data yang 

dikecualikan, serta memaksimalkan papan mading dan media sosial sebagai 

sarana publikasi informasi berkala. 

Mengetahui       Jakarta, 10 Juli 2026 
Kepala SDN Bambu Apus 04     Notulis 

 
 
 
 

Siti Khodijah, M.Pd.      Irnawati, S.Pd. 
NIP 197008171998032004     NIP. 198702282014032003 

 

 



  

LAMPIRAN DOKUMENTASI ACARA 

 
Kegiatan: Sosialisasi dan Pembinaan Internal Tata Kelola KIP 

Tanggal: 10 Juli 2026 

 

 

 

 

 


